
Commune mixte 
de Petit-Val 
Derrière les Hôtas 23 
2748 Souboz 

 
 
 
La Commune mixte de Petit-Val met au concours le poste d’  
 

Administratrice·Administrateur des finances (25-35%) 
avec entrée en fonction au 1er juillet ou date à convenir. 

 
Vos tâches :  
 

 Tenue de la comptabilité générale 
 Gestion des débiteurs et créanciers 
 Elaboration des budgets, plans financiers et bouclements 
 Gestion des salaires et charges sociales 
 Décomptes TVA 
 Soutien au Conseil communal pour toute décision d’ordre financier 
 Analyses financières 
 Mise en place de la GED 

 
Votre profil : 
 

 Diplôme ou expérience professionnelle confirmée dans un des domaines suivants : 
comptabilité, finances ou économie 

 Attrait pour les aspects relevant de la stratégie financière 
 Responsable, autonome, curieux·euse et proactif·ve 
 Connaissances MCH2 et des programmes Urbanus sont un atout 
 Esprit client, empathie, souplesse 

 
Nous vous offrons :  
 

 Place de travail avec outils informatiques modernes 
 Horaires flexibles 
 Salaire selon le barème cantonal 
 Ambiance de travail agréable dans une petite équipe dynamique  
 Possibilité de formation continue 

 
Pour tout complément d’information, veuillez vous adresser à Monsieur Willy Pasche, Maire,  
au 079 / 251 10 48. 
 
Les dossiers de candidature comportant les documents usuels sont à adresser par courrier postal ou 
par voie électronique (admin@petit-val.ch) jusqu’au 10 mai 2025. 
 


